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Projektphasen

• Ideensammlung
• Planung
• Vorbereitung
• Durchführung
• Nachbereitung
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Ideenphase

• Ideen, Themen und Vorschläge sammeln 
• Rahmen der gemeinsamen Arbeit 

festlegen 
• Brainstorming 

– Alles ist erlaubt, auch Spinnereien
– Nicht diskutieren

• Nach der Sammlung abstimmen und 
diskutieren, was umgesetzt werden soll.
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Planungsphase

S: spezifisch: Ziele müssen eindeutig definiert sein
(nicht vage, sondern so präzise wie möglich).

M: messbar: Ziele müssen messbar sein  
(Messbarkeitskriterien).

A: akzeptiert: Ziele müssen von den Empfängern 
akzeptiert werden/sein (auch: angemessen, attraktiv 
oder anspruchsvoll)

R: realisierbar: Ziele müssen erreichbar sein.
T: terminierbar: zu jedem Ziel gehört eine klare 

Terminvorgabe.
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Vorbereitungsphase

• Immer am Ball bleiben
• Hauptverantwortlicher hat wichtigste Rolle
• Überblick behalten
• Arbeitsgruppen nach Vorankommen 

befragen
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Durchführungsphase

• Nun kommt der große Tag!
• Alle ziehen an einem Strang!
• Verantwortlichkeiten sind wichtig!
• Arbeits- und Aufgabenplan
• Kann auch sehr stressig werden!
• Feedback durch Zielgruppe ermöglichen
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Nachbereitungsphase

• Evaluation
• Erklärungen, Diskussionsergebnisse, 

Forderungen, Ideen und Bilder ausführlich 
dokumentieren 

• Öffentlichkeitsarbeit


